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nova Requisi¢do Unificada de Materiais e Servigos - RUMS, em conjunto com o/a
Diretor(a) de sua area, observando os procedimentos ¢ prazos estabelecidos no Manu-
al de Orientagdo para Requisicdo de Materiais e Servigos - MORMS.

Art. 2°0 servidor JOAO MARCOS DE CASTRO MENDES fica designado como
gestor do contrato referido no art. 1°, o servidor LEONARDO DIAS DE CARVALHO,
como gestor auxiliar e fiscal administrativo do contrato, e o servidlor GUILHERME
JOSE AROUCA FORNARI como segundo gestor auxiliar, conforme o art. 49 da Re-
soluc@o n® 886, de 17 de fevereiro de 2014, e Ordem de Servigo n°® 03/2020.

Art. 3° Dé-se ciéncia aos envolvidos.

Art. 4° Publique-se.

Gabinete da Presidéncia, 05 de outubro de 2020.

ATO DA PRESIDENCIA N° 69/2020

O Presidente da Camara Municipal de Campinas, Sua Exceléncia o Senhor Marcos
Bernardelli, no uso das atribui¢des de seu cargo,

Considerando a necessidade de fiscalizagdo e gestdo da execuc@o dos termos contra-
tuais celebrados pela Camara Municipal de Campinas;

RESOLVE:

Art. 1°0O Coordenador de Almoxarifado, o servidor LUIZ CARLOS PETRONI fica
designado como Fiscal do Contrato n° 35/2020 celebrado com a empresa Unapel
Comércio de Artigos de Papel Eireli ME, o servidor MILTON SERGIO MOREIRA
JUNIOR fica designado como Fiscal Auxiliar do contrato e o servidor FABIANO
RICARDO BORO ALVES fica designado como Fiscal Auxiliar Substituto do contra-
to, conforme atribui¢des previstas na Lei Federal 8.666/93, na Ordem de Servigo da
Presidéncia n° 03/2020 e nos proprios termos do contrato.

Paragrafo unico: Caso haja necessidade, o Fiscal do Contrato devera protocolar
nova Requisi¢do Unificada de Materiais e Servigos - RUMS, em conjunto com o/a
Diretor(a) de sua area, observando os procedimentos ¢ prazos estabelecidos no Manu-
al de Orientagdo para Requisicdo de Materiais e Servigos - MORMS.

Art. 2°0 servidor JOAO MARCOS DE CASTRO MENDES fica designado como
gestor do contrato referido no art. 1°, o servidor LEONARDO DIAS DE CARVA-
LHO, como gestor auxiliar e fiscal administrativo do contrato, ¢ o servidor GUI-
LHERME JOSE AROUCA FORNARI como segundo gestor auxlhar conforme o art.
49 da Resolugdo n° 886, de 17 de fevereiro de 2014, e Ordem de Servigo n° 03/2020.

Art. 3° Dé-se ciéncia aos envolvidos.

Art. 4° Publique-se.

Gabinete da Presidéncia, 05 de outubro de 2020.

ATO DA PRESIDENCIA N° 70/2020

O Presidente da Camara Municipal de Campinas, Sua Exceléncia o Senhor Marcos
Bernardelli, no uso das atribuigdes de seu cargo,

Considerando a necessidade de fiscalizagao ¢ gestdo da execug@o dos termos contra-
tuais celebrados pela Camara Municipal de Campinas;

RESOLVE:

Art. 1°0 Coordenador de Almoxarifado, o servidor LUIZ CARLOS PETRONI fica
designado como Fiscal do Contrato n® 36/2020, celebrado com a empresa Isapel In-
dustria ¢ Comércio de Papel Ltda, o servidor ANDRE LUIZ TYLLI fica designado
como Fiscal Auxiliar do contrato e o servidor EMILIO CARLOS DE SOUZA fica
designado como Fiscal Auxiliar Substituto do contrato, conforme atribui¢des previstas
na Lei Federal 8.666/93, na Ordem de Servigo da Presidéncia n® 03/2020 e nos pro-
prios termos do contrato.

Paragrafo unico: Caso haja necessidade, o Fiscal do Contrato devera protocolar
nova Requisi¢do Unificada de Materiais e Servigos - RUMS, em conjunto com o/a
Diretor(a) de sua area, observando os procedimentos e prazos estabelecidos no Manu-
al de Orientagdo para Requisicdo de Materiais ¢ Servigos - MORMS.

Art. 2°0 servidor JOAO MARCOS DE CASTRO MENDES fica designado como
gestor do contrato referido no art. 1°, o servidor LEONARDO DIAS DE CARVALHO,
como gestor auxiliar e fiscal administrativo do contrato, e o servidor GUILHERME
JOSE AROUCA FORNARI como segundo gestor auxiliar, conforme o art. 49 da Re-
solug@o n® 886, de 17 de fevereiro de 2014, ¢ Ordem de Servigo n® 03/2020.

Art. 3° Dé-se ciéncia aos envolvidos.

Art. 4° Publique-se.

Gabinete da Presidéncia, 05 de outubro de 2020.

MARCOS JOSE BERNARDELLI
PRESIDENTE

DIVERSOS

DIVERSOS

EDITAL DE CONVOCACAO /ASSEMBLEIA GERAL
EXTRAORDINARIA "ELEICAO"

Associagdo Dos Administradores Da Regidao De Campinas - AARC
Pclo presente Edital, a comissio cleitoral da ASSOCIACAO DOS ADMINISTRA-
DORES DA REGIAODE CAMPINAS - AARC, CONVOCA todos os seus asso-
ciados, no exercicio de seus direitos sociais para participarem de Assembléia Geral
de elei¢do para a DIRETORIA - EXECUTIVA E CONSELHO FISCAL a ser re-
alizada no dia 20/11/2020 que sera realizada na sede da Associacao a Rua Bardo de
Paranapanema, 146 - sala 13 térreo, Bosque, em Campmas as 18:00 horas em pri-
meira convocagdo, ¢ as 18:30 horas em segunda convocagio, para deliberarem sobre
a seguinte ORDEM DO DIA: a) eleigdo dos membros que compordo a DIRETORIA
EXECUTIVA para o biénio 2021/2022; b) Elei¢ao dos membros que compordo o
CONSELHO FISCAL parao biénio de 2021/2022; ¢) As inscricoes das chapas ini-
ciam-se a partir da data desta publicagdo e enceram-se no dia 12/11/2020, as normas
que regem o processo eleitoral encontram-se a disposi¢ao dos interessados na sede da
AARC, nos horérios e dias de funcionamento desta institui¢do até o dia 13/11/2020 ;
d) Assuntos de interesses gerais.

Campinas, 06 de outubro de 2020
ADM. WALMIR RIZZOLI

Presidente da Comissao Eleitoral
ENTIDADES ASSISTENCIAIS E ASSOCIACOES DE BAIRRO

CENTRO EDUCACIONAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

MENINO JESUS DE PRAGA - CNPJ: 51.881.068/0001-68

- C.C.: 3421.24.54.0187.01001, 3421.24.54.0199.01001 - I.M.:
104274-2

REGULAMENTO PROPRIO PARA AQUISIGAO DE PRODUTOS E SERVICOS
COM VERBAS PUBLICAS E PROPRIAS

Procedimentos para Aquisicdo de Produtos e Servigos

Art. 1° - O presente tem por objetivo regimentar as compras e contratagdes de
servigos, realizadas pela Instituigdo: CENTRO EDUCACIONAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL MENINO JESUS DE PRAGA, (CMJP). Inscrita no CNPJ n° 51.881.068/0001-
68.

§ 10 - As compras e contratagdes necessarias a execugdo das atividades
desenvolvidas pela Instituicdo acima qualificada serdo preferencialmente
centralizadas em sua area Administrativa/Financeira, subordinada a Diretoria da
CMJP.

§ 20 - Os principios da legalidade, da moralidade, da boa-fé, da probidade, da
impessoalidade, da economicidade, da eficiéncia, da isonomia, da publicidade,
transparéncia, na aplicagdo dos recursos e da busca permanente de qualidade,
deverdo estar presentes em todas as compras e contratagdes, obedecendo as
determinagdes e especificidades de cada ajuste formalizado, inclusive, com o poder
publico.

§ 30 Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicdo
remunerada de materiais de consumo, bens permanentes, (ndo se aplica aos ajustes
formalizados com recurso publico), prestagdo de servicos e outros bens para
fornecimento de uma so vez ou parceladamente com a finalidade de atender as
necessidades da Instituigdo no desenvolvimento de suas atividades.

Art. 2° - As modalidades de contratagéo séo determinadas em funggo dos seguintes
valores estimados e condigdes:

1 - Compras de pequeno valor:
A.  Compras no valor de até 50% do salario minimo vigente;

B. Consideram-se compras de pequeno valor as aquisigdes de materiais de
consumo inexistentes na Instituicdo, ou outras devidamente
justificadas, podendo ser feitas com recursos do Caixa Pequeno. Esse
tipo de compra dispensa as demais formalidades deste regulamento, e
deverd ser autorizada pela Diretoria da Entidade.

C. Esta rotina néo se aplica as compras realizadas com recursos pUblicos.

D. Caixa Pequeno é o valor disponivel, em espécie, sob a responsabilidade
do setor administrativo, para pagamento de despesas com valor de até
50% do salario minimo vigente.

2- Compras com processo simplificado de selegao:

A. Compras com valores a partir de 50% até 100% do salario minimo
vigente;

B. As compras e/ou servigos nessa modalidade deverdo ser precedidos de
Requisicdo de compras, devidamente aprovada pelo responséavel da area
requisitante;

C. Serdo realizadas com a obtengdo prévia de, no minimo, 03 (trés)
cotagdes de diferentes fornecedores, obtidas por meio de pesquisa
simples de mercado, por telefone, Whatsapp ou e-mail, registradas em
planilha comparativa de pregos e dispensadas de confirmagéo escrita
dos fornecedores;

D. Pesquisa simples de mercado e a busca de fornecedores utilizando
referéncias de outras Entidades, guias de compras, internet e outros
meios possiveis para desenvolver fornecedores.

E. Emissdo e aprovagdo do pedido de compra e/ou contrato.

F.  Esta rotina ndo se aplica as compras realizadas com recursos publicos.
3- Compras com processo seletivo:

A. Compras com recursos publicos;

B. Compras com verbas proprias e valores a partir de 100% do salario
minimo vigente;

C. As compras e/ou servigos nessa modalidade deverédo ser precedidos de
Requisicdo de compras, devidamente aprovada pelo responsavel da area
requisitante;

D. Selegdo de empresas idoneas e independentes (ndo pertencentes ao
mesmo grupo);
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E. Solicitagdo de, no minimo, 03 orgamentos para todos os itens
(independente do valor) em papel timbrado do fornecedor, ou por e-mail,
desde que esteja descrito no corpo da mensagem;

OBS: Os orgamentos pela Internet poderdo ser apresentados desde que
emitidos através de sites confidveis, contemplando o valor do frete e com
o0 enderego eletronico visivel.

F. Emissdo e conferéncia de Certiddes de Regularidade Fiscal da empresa a
ser contratada, junto a Secretaria da Receita Federal que abranja
inclusive a regularidade relativa as Contribuigdes Previdencidrias e
Sociais, Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, Consulta do CNPJ e
SINTEGRA;

G. Apuragéo da melhor oferta, considerando o menor prego global, através
de planilha comparativa de pregos, e comprovagdo de regularidade do
fornecedor pelas certiddes referentes ao item F;

H. Emissdo e aprovagdo do pedido de compra e/ou contrato.

Art. 3° - O procedimento de compra e/ou contratagéo de servigo sera iniciado apds
o recebimento da requisicdo/pedido do orgamento, aprovado pelo responsavel da
area solicitante.

Art. 4° - As compras e/ou contratagdes poderdo ser classificadas como ROTINA ou
URGENCIA, conforme descricio a seguir:

ROTINA: Toda e qualquer compra passivel de planejamento das etapas de execugdo,
previsdo orgamentaria e recebimento do item ou servigo em tempo habil para que
ndo ocorra prejuizo ao objeto pactuado.

Para as compras feitas com ajustes formalizados com recurso publico a Instituigdo
devera ter uma programagdo de compras e um controle de estoque para que sejam
efetuadas as aquisigbes somente dos produtos necessarios ao ajuste, visando a
economicidade e transparéncia.

URGENCIA: Toda e qualquer compra classificada como de forca maior, decorrente de
fato imprevisivel, inevitavel e estranho a vontade das partes, que possa gerar
prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas e do patrimdnio, deverdo ter a
justificativa por escrito, assinada pelo presidente da Instituicdo que demonstre as

implicagdes que a falta do servigo ou produto acarretara ao atendimento do objetivo
da Entidade.

Art. 59 - Da apresentagéo de orgamentos:

A. Deverdo ser orgados os produtos e servigos com a mesma especificidade e
quantidade;

B. Quando o produto ou servico NAO for passivel de cotacio em fungdo de
exclusividade de comercializagdo, devera ser apresentado a Diretoria da
Instituicdo o atestado de exclusividade do produto/fornecedor;

C. Orgamentos pela Internet: Somente serdo vélidos se realizados em sites
confidveis, contemplando o valor do frete e com o endereco eletronico visivel;

©

Orgamento de transportes de alunos deverd constar o destino da Atividade
Pedagdgica e o niimero de alunos a serem transportados.

Art. 6° - Os contratos firmados pela Instituigéo, para aquisicdo de produtos e/ou
contratagéo de servigos, deverdo obrigatoriamente conter as informagdes a seguir:

. Dados completos da Instituigdo como razdo social, enderego, CNPJ, etc;
II. Dados pessoais do Presidente da Instituigdo - CPF e RG;
111  Dados completos do Fornecedor como razdo social, enderego, CNPJ, etc;
IV.  Dados pessoais do representante legal da empresa contratada - CPF e RG;
V. Objeto do Contrato;
VI. Descrigdo completa do produto ou servio;
VII. Condigdes de fornecimento ou prestagéo de servigos;
VIII.  Periodicidade do fornecimento ou prestagdo de servicos;
IX. Valor Unitario e Valor Total;
X. Local de entrega ou da prestagdo de servigo;

XL Periodo de inicio e fim da vigéncia do contrato;

XII. No caso de clausula de renovagdo automatica, o contrato devera conter
clausula de reajuste e pardmetros previstos.

Art. 7° - Da Contratagdo de servigos:

Paragrafo Unico - Na contratagdo de servicos deverd ser assegurado prazo de
garantia do servico e a reposicdo de pegas (quando for o caso).

Art. 8° - Da recepgéo de produtos e servigos:

A. Todos os produtos e servigos serdo recebidos por responsavel da &rea
requisitante correspondente (pedagdgico, cozinha e administrativo) ou outro
funcionario designado para este fim;

B. Deverd constar no verso dos documentos fiscais de servigos e produtos, a
aprovagdo do responsavel pelo recebimento, com nome legivel, RG, CPF, Cargo,
numero da nota fiscal correspondente, assinatura e a data do recebimento.

C. Somente as compras de Pequeno Valor (Recursos Proprios) estdo dispensadas
da rotina de recebimento e devem ser acompanhadas de recibo com dados do
executante ou cupom fiscal, aprovadas pela Diretoria e serdo contabilizadas
normalmente.

D. Estdo dispensadas desta rotina as contas de consumo e beneficios trabalhistas,
desde que aceitos no ajuste formalizado exemplo:

a. Contas de consumo: Internet, Energia Elétrica, Agua, etc

b. Beneficios trabalhistas: Vale refeigdo e alimentagdo (concedidos por meio de
cartdo eletrbnico), vale transporte, seguro de vida, e outros desde que
acompanhado de lista nominal de funcionarios.

Art. 9° - Os documentos fiscais comprobatérios de despesa deverdo conter as
informag@es abaixo:

1. Dados completos da Instituigdo como razéo social, enderego, CNPJ, etc;
1I. A descrigdo do material ou servigo;

1II. A quantidade;

IV.  Valor unitario e valor total;

Art. 10° - Documentos fiscais comprobatérios de utilizagdo de recursos publicos
deverdo apresentar:

I. Nota fiscal Formulario ou Eletrdnica de acordo com a natureza da despesa, seja
VENDA ou SERVIGO, é obrigatdrio a identificagdo do nimero do termo de colaboragéo
ou fomento e seus aditivos, quando da emiss&do da nota fiscal eletrénica (de venda-
Nfe ou de servigo-NFSe), sem rasuras;

a) Notas Fiscais de servigo de transporte de alunos desde que conste o destino
da Atividade Pedagdgica e o nimero de alunos transportados.

1L, Nota Fiscal Eletrénica com certificagdo de autenticidade através de consulta no
site www.nfe.fazenda.gov.br/;

III. Fatura de Servigos sem rasuras acompanhados do espelho da fatura, onde
constem os servigos utilizados/prestados (Ex. fatura de servigo de internet);

IV. Recibo que contenha a descrigdo da despesa e a relagdo nominal dos
beneficiados/funcionarios (Ex. transporte coletivo - TRANSURC).

Art. 11°- Do Registro de utilizagdo de recursos publicos:

I. Nos documentos fiscais originais pagos com recursos publicos deverdo constar
carimbo na cor vermelha informando a Origem do Recurso e o n° do ajuste
formalizado de acordo com as normativas do 6rgdo publico;

Contrato do Convénio SME;

II. Observar o local para carimbar os documentos para que as informagdes ndo
sejam prejudicadas.

Art. 12° - Dos Pagamentos efetuados com Recursos PUblicos:

I. Todos os pagamentos realizados com recursos publicos devem ocorrer
exclusivamente na conta vinculada ao ajuste, através transferéncia bancéria;

II. Todas as transferéncias bancérias devem ser nominais ao favorecido, seja ele
fornecedor, prestador de servigo, funcionario, etc.

Art. 139 - Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente Regulamento
serdo resolvidos pela Diretoria da Instituicdo, com base nos principios gerais da
Administragdo.

Campinas, 01 de outubro de 2020.

JOAQUIM PAULINO DE OLIVEIRA NETO
Presidente
CPF/MF sob n°© 185.818.978-00




